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Ljubljana, januar 2008

1. poglavje: Kje lahko opravimo postopke v zvezi s spremembo pri družbi z omejeno odgovornostjo?
Vpis spremembe pri družbah z omejeno odgovornostjo lahko izvedemo pri točki VEM (če gre za t.i. »enostavne spremembe«) ali pri notarju.
Razmejitev pristojnosti za vložitev predloga za vpis spremembe pri VEČOSEBNI d.o.o.
	Pri točki VEM je mogoče vložiti predlog za vpis spremembe pri d.o.o. v teh primerih (enostavne spremembe):

1. sprememba, ki pomeni hkrati spremembo akta o ustanovitvi ali družbene pogodbe:

− spreminja se samo firma (in skrajšana firma), sedež oziroma dejavnost IN

− osnovna družbena pogodba je na obrazcu VEM.
2. spreminjajo se samo podatki o zastopnikih ali o poslovnem naslovu.

	Pri notarju je treba opraviti postopke v zvezi s spremembami v teh primerih:

1. spreminja se firma (in skrajšana firma), sedež oziroma dejavnost, vendar osnovni akt o ustanovitvi oziroma osnovna družbena pogodba ni na obrazcu VEM.

2. spreminjajo se drugi podatki, torej ne samo firma, sedež, dejavnost, zastopniki oziroma poslovni naslov, temveč na primer osnovni kapital, poslovni deleži, družbeniki (prenos poslovnih deležev ali izključitev družbenikov), člani organa nadzora.


Pri večosebni d.o.o. je predpostavka, da je družbena pogodba na obrazcu VEM izpolnjena v teh primerih:

1. Prva družbena pogodba (ob ustanovitvi) je bila sklenjena na obrazcu VEM (pogoj je lahko izpolnjen samo pri družbah, ki so bile ustanovljene po 1. februarju 2008).

2. Prva družbena pogodba je bila sklenjena sicer v obliki notarskega zapisa, vendar kasneje spremenjena tako, da se njeno celotno besedilo nadomesti z besedilom na obrazcu VEM.

Za spremembo družbene pogodbe, ki je bila sklenjena v obliki notarskega zapisa se moramo oglasiti pri notarju. Sklep družbenikov o taki spremembi mora biti potrjen v notarskem zapisniku. Notar bo ob vložitvi predloga za vpis take spremembe izdelal čistopis spremenjene družbene pogodbe (ki je hkrati priloga sklepa o njeni spremembi) in ga skupaj z notarskih zapisnikom, ki vsebuje sklep družbenikov o spremembi družbene pogodbe priložil predlogu za vpis spremembe v sodni register. Po vpisu navedene spremembe družbene pogodbe v sodni register lahko nadaljnje postopke v zvezi z enostavno spremembo družbene pogodbe opravljamo pri točki VEM.
Razmejitev pristojnosti za vložitev predloga za vpis spremembe pri ENOOSEBNI d.o.o.
	Pri točki VEM je mogoče vložiti predlog za vpis spremembe pri d.o.o., v teh primerih (enostavne spremembe):

1. sprememba, ki pomeni hkrati spremembo akta o ustanovitvi ali družbene pogodbe:

− spreminja se samo firma (in skrajšana firma), sedež oziroma dejavnost IN

– v novi aplikaciji na eVEM portalu je vpisana knjiga sklepov za to družbo
2. spreminjajo se samo podatki o zastopnikih ali o poslovnem naslovu IN

– v novi aplikaciji na eVEM portalu je vpisana knjiga sklepov za to družbo

	Pri notarju je treba opraviti postopke v zvezi s spremembami v teh primerih:
1. spreminja se firma (in skrajšana firma), sedež oziroma dejavnost ali zastopniki, vendar v novi aplikaciji na eVEM portalu NI vpisana knjiga sklepov za to družbo.

2. spreminjajo se drugi podatki, torej ne samo firma, sedež, dejavnost, zastopniki oziroma poslovni naslov, temveč na primer osnovni kapital, poslovni deleži, družbeniki (prenos poslovnih deležev ali izključitev družbenikov), člani organa nadzora.


Seznam točk VEM : http://evem.gov.si/sp/infoVstopneTocke.evem

Seznam notarjev : http://www.notar-z.si/seznam.php
2. poglavje: Kaj moramo storiti preden gremo na točko VEM

2.1. Vprašanja, na katera naj si odgovorijo družbeniki preden gredo na točko VEM zato da bi vložili predlog za spremembo pri VEČOSEBNI d.o.o.
1. Ali je osnovna družbena pogodba na obrazcu eVEM in ne v obliki notarskega zapisa?

=> če je odgovor DA: odgovorimo na vprašanje 2

=> če je odgovorNE: postopka ne morem opraviti na točki VEM, zglasiti se moram pri notarju.
2. Ali je (zadnji) čistopis spremenjenega akta o ustanovitvi / družbene pogodbe / statuta na obrazcu eVEM in ne v obliki notarskega zapisa?

=> če odgovor NE: postopka ne morem opraviti na točki VEM, zglasiti se moram pri notarju,
=> če odgovor DA: odgovorimo na vprašanje 3.
3. Ali želim pri d.o.o. opraviti spremembo zastopnika?
=> če odgovor NE, želim opraviti drugo spremembo (firme, sedeža ali poslovnega naslova oziroma dejavnosti): spremembo lahko opravi poslovodja z ustreznim osebnim dokumentom,
=> če odgovor DA (želim opraviti spremembo zastopnika): spremembo lahko opravijo le vsi družbeniki z ustreznimi osebnimi dokumenti, vendar morajo odgovoriti na vprašanje 4.
4. Ali ima novi  poslovodja (oseba, ki jo želimo imenovati za novega zastopnika) EMŠO (torej ali je domača fizične osebe)?
=> če odgovor nima EMŠO: ali so tisti, ki nimajo EMŠO že vpisani v davčni register:

– če odgovor nima davčne številke: preden gremo na točko VEM, se mora novi zastopnik vpisati v davčni register; na točko VEM gremo šele, ko prejme obvestilo DURS o vpisu v davčni register

– če odgovor ima davčno številko: odgovorimo na vprašanje 5,

=> če odgovor ima EMŠO: odgovorimo na vprašanje 5.
5. Ali si izpolnil opomnik?
Preden gremo na točko VEM zaradi spremembe pri d.o.o., izpolnimo tiste preglednice v opomniku v razdelku 2.3, ki se nanašajo na podatke, ki jih želimo spremeniti, in ga prinesemo s seboj na točko VEM.

2.2. Vprašanja, na katera naj si odgovorijo družbeniki preden gredo na točko VEM zato da bi vložili predlog za spremembo pri ENOOSEBNI d.o.o.
1. Ali je knjiga sklepov vpisana v seznamu na eVEM portalu?

=> če je odgovor NE: postopka ne morem opraviti na točki VEM, zglasiti se moram pri notarju, ki bo odprl ustrezno knjigo sklepov 

=> če je odgovor DA in je na portalu eVEM odprta pisna knjiga sklepov: odgovorimo na vprašanje 2.
=> če je odgovor DA in je na portalu eVEM odprta pisna knjiga sklepov: odgovorimo na vprašanje 3.
2. Ali imam pisno knjigo sklepov, ki mi jo je odprl notar?
=> če je odgovor NE (knjigo sem izgubil): postopka ne morem opraviti na točki VEM, zglasiti se moram pri notarju, ki bo odprl novo knjigo sklepov,
=> če je odgovor DA: odgovorimo na vprašanje 3 (in pisno knjigo sklepov prinesemo s seboj na točko VEM).
4. Ali si izpolnil opomnik?
Preden gremo na točko VEM zaradi spremembe pri d.o.o., izpolnimo tiste preglednice v opomniku v razdelku 2.3, ki se nanašajo na podatke, ki jih želimo spremeniti, in ga prinesemo s seboj na točko VEM.

2.3. Opomnik – podatki v zvezi z d.o.o., ki jih želimo spremeniti 
Podatki o spremembi (vpišemo samo nove podatke, kot naj se spremenijo)
	Firma / Skrajšana firma
[preveri seznam podobnih imen na spletnem portalu AJPES]
	

	Sedež
	

	 Dejavnosti (v takem primeru ni nujno, da se v poslovni register vpiše tudi sprememba, v vsakem primeru pa je treba s predlogom predlagati vpis spremembe družbene pogodbe)
	Izpolnim preglednico »Korak: (statistična) dejavnost«

	Zastopnik
	Izpolnim preglednico »Korak: zastopniki«

	Poslovni naslov

[naselje je hkrati sedež]
	


Korak: zastopniki (vnesemo podatke o novih zastopnikih)
	št. 
	ime in priimek / firma
	vrsta ID

(obkroži)
	ID številka
	način zastopanja

(obkroži)

	1
	
	1. EMŠO

2. davčna (fizična os.)
	
	1. samostojno

2. skupno

	2
	
	1. EMŠO

2. davčna (fizična os.)
	
	1. samostojno

2. skupno

	3
	
	1. EMŠO

2. davčna (fizična os.)
	
	1. samostojno

2. skupno


Pojasnila: 

Zastopnik družbe je vedno samo fizična oseba.
Način zastopanja:

1. samostojno: pomeni, da lahko zastopnik veljavno zastopa družbo samostojno, torej, da je pogodba veljavno sklenjena (in zavezuje družbo), če jo podpiše samo ta zastopnik 

2. skupno: pomeni, da lahko zastopnik veljavno zastopa družbo samo skupaj z vsemi drugimi zastopniki družbe (če jih je več), torej, da je pogodba veljavno sklenjena (in zavezuje družbo), samo če jo podpišejo vsi zastopniki družbe.
Korak: (statistična) dejavnost

	Glavna statistična dejavnost

[samo ena – vpiši šifro]
	


Pojasnila: V poslovni register se vpisujejo samo podatki o statistično pomembnih dejavnostih in ne o vseh korporacijskih dejavnostih. Statistično pomembna glavna dejavnost je tista, ki jo bo družba dejansko opravljala v pretežnem delu. Družbeniki morajo izbrati eno od korporacijskih dejavnosti, ki jih nameravajo opraviti. Družba lahko kadarkoli po ustanovitvi spremeni vpisano statistično dejavnost (če bo družba začela v pretežnem delu opravljati kakšno drugo dejavnost) na točki VEM brez stroškov.
3. poglavje: Kdo mora priti na točko VEM in kaj prinesemo s seboj?
Odgovor na vprašanje, kdo mora priti na točko eVEM je odvisen od vrste spremembe, ki jo želimo opraviti in od tega, ali je d.o.o. enoosebna ali večosebna:

Zaradi izvedbe postopka v zvezi z ustanovitvijo morajo na točko VEM priti:

1. Pri ENOOSEBNI d.o.o.:
– če se spreminja samo poslovni naslov (in ne tudi sedež): poslovodja,

– v drugih primerih: edini družbenik; če vodi pisno knjigo sklepov, jo mora prinesti s seboj

2. Pri VEČOSEBNI d.o.o.:
– če se spreminjajo zastopniki: vsi družbeniki,

– v drugih primerih: poslovodja

Če je družbenik pravna oseba, mora na točko VEM priti njegov zastopnik.

Vse navedene osebe naj imajo s seboj ustrezen dokument za identifikacijo (osebna izkaznica, potni list ali vozniško dovoljenje)
S seboj naj prinesejo tudi opomnik, v katerem so izpolnili podatke v vseh preglednicah.
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